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Nous vous proposons 3 tutoriels pour le suivi de I'execution budgétaire des
projets de recherche dont la gestion financiere est effectuée dans le logiciel
Cocktail de la COMUE UBFC.

Rappel : acces via http://comue-cocktail.univ-fcomte.fr/

Les extractions proposees sont :
1. Le suivi d’exécution budgetaire du projet,

2. Le détail des Engagements Juridiques (EJ) / Bons de commande et les
missions payeées.

3. Le détail des missions.
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Cocktail vous permet de générer une extraction ou vous pourrez

consulter :

- Les autorisations d’engagement (AE) et les crédits de paiement (CP)

prévus dans votre projet (données issues de la Fiche de colt).

- Le montant annuel des AE consommeées par nature de dépenses

Fonctionnement (FCT), Investissement (INV) et Personnel (PRS).

- Le solde disponible des AE sur I'année sélectionnée.
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Accéder a GFC-Situations dans Cocktail e e
: - Authentification
votre mot de passe délivré par UBFC

Transverse
or Ij:tagznﬁzreérale [£:] Authentifiez vous SVP . — O =
Pilotage RGCP (% gfc-Situations (dktlprod )
'./ Situations D= GFC-Situations 2018.1.11
=] JefyCopilate Utilisateur : |
Pilotage GBCP Mot de Passe

" gfc-Situations
’ . Quitter 2 valider
& gfc-Pilotage

Enseignements
Peche
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Choix de I’exercice (année)

concerné(e)

> Exercice

| %] gfc-Situations

Aide

Choix de I'extraction souhaitée
> Liste des documents

& gfc-Situations - *
Aide

Application d'éditions autour de la GFC

Application d’éditions autour de la GFC

o

[ = Exercice { 2018

- List{Un autre exercice ?]

@] Quitter

| Exercice | 2018

= Liste des documents ‘

E Quitter
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Liste des documents
Catégories d’édition utilisées

> OPERATION

| £ Liste des decuments — X
Aide
Catégories dédition autorisées OPERATION ~
Filtre de Recherche :Libellé BUDGET
COMPTABILITE
Libele DEPENSE
RECETTE
v
Edition sélectionnée :
Comparaison prévisions Dép gfc-Opérations | Consommations réelles

% Fermer 2 Chaisir

Liste des documents

> Choisir

| £ Liste des documents

Aide

e

Catégories d'édition autorisées | OPERATION
Filtre d= Recherche :Libelle Filtre :Type d= doc généré Effacer tous les filtres
y

Libelle
MON QUL

Comparaison prévisions Dépenses gfc-Operations [ Consommations réelles

Edition sélectionnée -

Comparaison prévisions Dépenses gfc-Opérations | Consommations réelles
® Fermer (¥} Choisir~
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. s n Sélection de ligne budgétaire
Choix des criteres > Cocher CR
> recherche > Filtrer sur le projet souhaité
> Sélectionner

| 2| Choix des criteres - x

Aide | £ Fenetre de selection de ligne budgetaire - O *
omparaison prévisions Dépenses gfc-Opérations / Consommations réelles

€ le caractére Joker est: * ou %

Exercice 2018 Effacer tout (1) [Jus Jals3 [] Sous-cr (2) Filtrer
UB ]
+~ recherche B SousCR
CR Si vnz ligns wapparsit pas,
est peut Str= un problams
sous-CR da droits

Numéro Opération - recherche

Impressions disponibles :

|| Generer un document XLS

Géneérer le document et I'envoyer par mail :

Mail du destinaire [, Envayer mail ¢ Annuler {3 selectionner
X Fermer
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Générer I'extraction

Résultat de I'extraction

> Générer un document XLS

|£] Choix des criteres - s
Aide X Coper o - - - ropar B sscrtipemnas | 3 e s - foy )
T Coper o 3] Recopier - -
‘omparaison prévisions Dépenses gfc-Opérations | Consommations réelles. gtz entome ¢ 13 4 it B
@) le caractére Jokerest:*ou % 20 %
Exercice (2018 Effacer tout e | e s . « | L "
us 907 . recherche LR oy !!]E'v o T — — -
2001 8.5 pOLWECCyBM fuBtC Fur e
CR SALES-WUILLEMIN) | i s tigns s'sppansic pss. ] TR T T — s
2st peut étre un problime
sous-CR de droits
r
MNuméro Opération - recherche #
u
i —
s
1
Ey
n
2
e B
2
S
S
Ed
»
)
B
F
=
=
s
Impressions disponibles : e
»
n | @
[5%] Generer un document XLS n O Taper i pourrchercr
Générer le document et I'envoyer par mail :
Iail du destinaire [, Envoyer mail
x Fermer
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Cocktail vous permet de générer une extraction ou vous pourrez consulter :

- Le détail des Engagements Juridiques / Bons de commande imputés sur vos projets de
recherche.

- L'extraction Détail des EJ inclut les ordres de mission « liquidés » (mission payée). Pour les
missions en cours, se référer a 'extraction Détail des missions
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Accéder a GFC-Situations dans Cocktail
http://comue-cocktail.univ-fcomte.fr/

Transverse

ion

Pilotage Générale

M- Cannelle

Pilotage RGCP

'.4 Situations

:J JefyCopilote
Pilotage GBCP

"~ gfc-Situations
‘;_.rv;_ afc-Pilotage

Enseignements
Peche

V/‘

_ Authentification
Renseigner votre code utilisateur et

votre mot de passe délivré par UBFC

| £ Authentifiez vous SVP . — [ hd
=i gfc-Situations (cktlprod )
e GFC-Situations 2013, 1. 11
Utilisateur : |

Mot de Passe ;

Quitter i) valider
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Choix de I’exercice (année)

concerné(e)

> Exercice

Choix de I'extraction souhaitée
> Liste des documents

4| gfe-Situati —
|é| gfc-Situations — b4 ;I gre-sftuations X
Aide Aide
Application d'éditions autour de la GFC Application d'éditions autour de la GFC
=1 5 -5
R 40
2.0 - L 2007 o)
@ )
T ? -1
-0
Lo io- v
|2 Exercice { [2018 : :
| Exercice | 2018
= List{Un autre exercice 7]
[5 Liste des documents ‘
@] Quitter
E Quitter
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Liste des documents
Catégories d’édition autorisées

> DEPENSE

| £ Liste des documents - X
Aide
Catégories d'édition autorisées DEPENSE ~
Filtre d= Recherche :Libeld BUDGET
COMPTABILITE
Libelle L
OPERATION

Liste des EJ avec les détsils d'articles et de rf|RECETTE

Edition sélectionnée -

Liste des E.J
% Fermer 2 Chaisir
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Liste des documents
> Listes des EJ avec les détails d’articles et
de répartitions budgétaires

> Choisir

L’extraction « Liste des EJ » reprend uniquement le n°
d’EJ, le libellé et le montant de I’EJ (pas de visibilité sur
I'imputation budgétaire)

| £ Liste des documents — X
Aide
Catégories d'édition autorisées DEPEMNSE ~
Filtrz de Recherche :Libellé Filtre :Type de doc généré Effacer tous les filtres
v (&)
| Livelle PDF |Excer |

Edition sélectionnée :
Liste des E.J avec les détails d'articles et de répartitions budgétaires

% Fermer {2 Chaoisir ‘

— Version du 20 février 2018
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Choix des criteres

> recherche

| £ Choix des criteres -
Aide

V/‘

Sélection de ligne budgétaire
> Cocher CR

> Filtrer sur le projet souhaité
> Sélectionner

| £ Fenetre de selection de ligne budgetaire - O *

omparaison prévisions Dépenses gfc-Opérations / Consommations réelles

0 le caractére Joker est: * ou %
Exercice 2018 Effacer tout (10
uB
CR

$i une ligna o

Numéro Opération - recherche

Impressions disponibles :

|| Generer un document XLS

Géneérer le document et I'envoyer par mail :
Mail du destinaire L,,Envaye«mail

X Fermer

 recherch
ks UB
ignz
est peut Strs un prob]
sous-CR da droits

] Ci oUS '_T_Z' ltrer
CR: Sous-CR 7) Filtr
Ci Sous-CR.

¢ Annuler

(D selectionner N
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Générer I'extraction

> Générer un document XLS

|£] Choix des criteres - X
Aide

omparaison prévisions Dépenses gfc-Opérations | Consommations réelles

@) le caractére Jokerest:*ou %

Exercice (2018 Effacer tout | (I

CR SALES-WUILLEMIN) | si une tizne niapperst pes. 1
«'zst peut St un probleme

sous-CR da droits |

MNuméro Opération - recherche

Impressions disponibles :

|| Generer un document XLS
Générer le document et I'envoyer par mail :
Iail du destinaire

[, Envoyer mail

x Fermer
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Résultat de I'extraction

A noter : une ligne = un article.

V/‘

Un EJ peut comprendre plusieurs lignes. Il y a
donc autant de lignes qu’il y a d’articles (d'ou la
répétition du numéro de I'EJl),

Pour votre suivi, veuillez vous référer a la
derniére colonne du tableau Excel (AX = montant
budgétaire répartition),

14
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Cocktail vous permet de générer une extraction ou vous pourrez
consulter :

« Les dates des missions, le nom du missionnaire, le motif des
déplacements, les montants budgétaires et montants
rembourseés, les imputations budgétaires (code du projet), I'état
des mission (en cours, terminees), etc.
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i . o ] Authentification
Acceder a GFC-Missions dans Cocktail Renseigner votre code utilisateur et votre
http://comue-cocktail.univ-fcomte.fr/ mot de passe délivré par UBFC

GFC (GBCP)
[£:] Authentifiez vous SVP .

Prévision Budgétaire

_|_ gfce-Budget .
= gfc-Situations (cktlprod )
e s dpersions = GFC-Situations 2018, 1,11
Exécution

, gic-Marches

Utilisateur : |

Wy ofeDepenses Mot de Passe :

3@ gfe-immos

§ setivsions Quitter 2 valider
wy OfcRecettes

'&! gfc-Hebergement

A, ofc-Reglements

Comptabilité

/a4 gfce-Compta

Administration
A gic-Admin
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3/ Extraction du détail des missions

> Filtrer votre recherche (3 facons
possibles)

> Accéder a la recherche avancée

& Application )i A istration Mission Outils &) Editions 7
Numéro | Et I | s Début | | [ \ X
Tme| ‘ 0 Fin | | | | Exerdice : 2017 v| ne: | Missionnaire : | [@ createur: | | (_% e
Missiuﬂﬂairel ‘ \il Wotit - '| Eal=t :l .
Resid. Adrmin| 10 E Fr :@* \O AvEC ©) SANS MES MISSIONS
Corps | @l i “JENCOURS () TERMINEE () ANNLLEE Charges A Payer
Observations | ‘ Eta ORDRE SIGNATURE || LIQUIDEE VISEE PAYEE
Cnmple’mem| ‘
. créatewr | | Exercice Etat DP MisSOM EtatDP Avance:[= o]
Payeur| ‘ (7]
Zane : [* v] Pays: |‘ - |
TRAJTS [ BILETS avances, | @ ETATDEFRAIS  PAEVENT] Transport : = = Remboursements: [= -
EB / Opération :‘ ‘ @ . Compte : l:l .
Début Fin Zone Libelle Lieu Départ Lieu Arrivée
Matif { Observation : | | Détail rembst : = -
Devise : Taux: | au |
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3/ Extraction du détail des missions

Pour générer l'extraction

> Exporter Résultat (fichier Excel

Exercice : [2017

| Missionnaire :

@ Créateur : ‘

Tire & |+

S —]

Frais Missions : @ = (©) AVEC

EtatMission : @ *

Etat Bugétaire :

Etat DP Missi

[F] EN COURS

() SANS
() TERMINEE () ANNULEE

[] oRORE

SIGNATURE [] LIQUIDEE VISEE PAYEE

e

vl Pays: |s

Transport : =

»|  Remboursements: =

EB / Opération : 902 /R -ED /ES

oo |

Motif | Observation : |

Détail rembst : | =

[] MES MISSIONS

Charges A Payer

TR =T T T T T T T T T TR TRl TR

Prénom Etat Mission Etat Budgétaire Début Fin

Motif { Cbservation

31 Missions 13 Exporter Résultat

[ B

] ‘ @ sélectionner

Résultat

2 ¥ Cou
W) ’tm: caitn
cote o
¥ Repradurs fa mise on forme
i - £
4 a & c
1N NOM FRENOM
EA )
a m
o m
F) 11
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s om
0 w
W oW
n =
2|
"
u
1
i
"
)
"
|
2
al
)
=
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SOUs TR
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Cmaes
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NATUREDEF COMBTE  CREATEUR

ecr 8258 FLan

For 0256 FLAN

= 5254 04 SILVA MOREIRA

For 0236 FLAN

= 5258 FLaN

For o236 FLAN

=3 5258 FLAN

=3 024 FLAN

=3 5256 FLAN

=3 5236 DA SILVA MORERA




