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Préambule

Nous vous proposons 3 tutoriels pour le suivi de l’exécution budgétaire des 
projets de recherche dont la gestion financière est effectuée dans le logiciel 
Cocktail de la COMUE UBFC.

Rappel : accès via http://comue-cocktail.univ-fcomte.fr/

Les extractions proposées sont :

1. Le suivi d’exécution budgétaire du projet,

2. Le détail des Engagements Juridiques (EJ) / Bons de commande et les 
missions payées.

3. Le détail des missions.
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1/ Extraction du suivi d’exécution budgétaire du 
projet

Cocktail vous permet de générer une extraction où vous pourrez 

consulter :

- Les autorisations d’engagement (AE) et les crédits de paiement (CP) 

prévus dans votre projet (données issues de la Fiche de coût).

- Le montant annuel des AE consommées par nature de dépenses 

Fonctionnement (FCT), Investissement (INV) et Personnel (PRS).

- Le solde disponible des AE sur l’année sélectionnée.
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1/ Extraction du suivi d’exécution budgétaire du 
projet

Accéder à GFC-Situations dans Cocktail
http://comue-cocktail.univ-fcomte.fr/

Authentification
Renseigner votre code utilisateur et 
votre mot de passe délivré par UBFC 
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1/ Extraction du suivi d’exécution budgétaire du 
projet

Choix de l’exercice (année) 
concerné(e)

> Exercice

Choix de l’extraction souhaitée

> Liste des documents
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1/ Extraction du suivi d’exécution budgétaire du 
projet

Liste des documents
Catégories d’édition utilisées 

> OPERATION

Liste des documents 

> Choisir
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1/ Extraction du suivi d’exécution budgétaire du 
projet

Choix des critères

> recherche

Sélection de ligne budgétaire
> Cocher CR 
> Filtrer sur le projet souhaité 
> Sélectionner
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1/ Extraction du suivi d’exécution budgétaire du 
projet

Résultat de l’extraction 
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Générer l’extraction 

> Générer un document XLS



2/ Extraction du détail des EJ

Cocktail vous permet de générer une extraction où vous pourrez consulter :

- Le détail des Engagements Juridiques / Bons de commande imputés sur vos projets de 

recherche. 

- L’extraction Détail des EJ inclut les ordres de mission « liquidés » (mission payée). Pour les 

missions en cours, se référer à l’extraction Détail des missions 
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2/ Extraction du détail des EJ

Accéder à GFC-Situations dans Cocktail
http://comue-cocktail.univ-fcomte.fr/

Authentification
Renseigner votre code utilisateur et 
votre mot de passe délivré par UBFC
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2/ Extraction du détail des EJ

Choix de l’exercice (année) 
concerné(e)

> Exercice

Choix de l’extraction souhaitée

> Liste des documents
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2/ Extraction du détail des EJ

Liste des documents
Catégories d’édition autorisées 

> DEPENSE

Liste des documents 
> Listes des EJ avec les détails d’articles et 
de répartitions budgétaires

➢ Choisir

L’extraction « Liste des EJ » reprend uniquement le n°
d’EJ, le libellé et le montant de l’EJ (pas de visibilité sur 
l’imputation budgétaire)
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2/ Extraction du détail des EJ

Choix des critères

> recherche

Sélection de ligne budgétaire
> Cocher CR 
> Filtrer sur le projet souhaité 
> Sélectionner
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2/ Extraction du détail des EJ

Résultat de l’extraction

A noter : une ligne = un article. 

Un EJ peut comprendre plusieurs lignes. Il y a 
donc autant de lignes qu’il y a d’articles (d’où la 
répétition du numéro de l’EJ),

Pour votre suivi, veuillez vous référer à la 
dernière colonne du tableau Excel (AX = montant 
budgétaire répartition),
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Générer l’extraction 

> Générer un document XLS



Cocktail vous permet de générer une extraction où vous pourrez 
consulter :

• Les dates des missions, le nom du missionnaire, le motif des 
déplacements, les montants budgétaires et montants 
remboursés, les imputations budgétaires (code du projet), l’état 
des mission (en cours, terminées), etc.
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3/ Extraction du détail des missions



3/ Extraction du détail des missions

Accéder à GFC-Missions dans Cocktail
http://comue-cocktail.univ-fcomte.fr/

Authentification
Renseigner votre code utilisateur et votre 
mot de passe délivré par UBFC 
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3/ Extraction du détail des missions

> Accéder à la recherche avancée
> Filtrer votre recherche (3 façons 
possibles)
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3/ Extraction du détail des missions

Pour générer l’extraction

> Exporter Résultat (fichier Excel)
Résultat
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