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Volet 1) ACCEDER A L’APPLICATION

VERSION 1
23/05/2017

Pour accéder au module GFC-Dépenses de I'application en ligne COCKTAIL http://comue-

cocktail.univ-fcomte.fr/

(i:' omue-cocktail.unn-fcomte.fi

1- Ouvrez le navigateur Mozilla

Firefox et saisissez I'adresse
URL
(@} Recherche PGI Cocktail UBFC - G Recherche
COMUETESTCOCKTAIL
Référentiel GFC (GBCP) GFC (RGCP) GRH SVE Transverse
Référentiel Personnes Prévision Budgétaire Prévision Budaétaire Gestion du personnel
Agrhum _;L-' ofc-Budget ! Bibasse W Mangue J i
E proter o & coonom race 2- Sélectionnez
\ Directory =g gicOperations Kaki ’ . .
Exoeution S I'application GFC-
Salles Exécution i Sapics e . .
. G-spo Missions

! gfc-Marches

@ carambole

Pa P

% grh-Retour Paye

o O

Emplois du temps ~
& comwen Wy ofcDepenses = ampaye - Cani & crerionage
Social feimmos Gestion du temps Complément Enseignements
Forum ¥ Hamac 4 Pistache Peche
gfc-Missions -
Cohérence & o pio GPEEC @ oo
a RGrhum -; gfc-Recettes “’ e Fove & safran
. Abricot 2Q Recrutater
@ @ o Litchi Anciens Qutils
@A “b gfc-Reglements t Piment Recherche Prelnscription
By scolarix
Comptabilité Comptabilité Pilotage 4 Postinscription
8% gfe-Campta ) Maracuja ¥ Sangria
\ N
L o Administration Administration Doctorant
S —g(E] & gcadmin & Jevromin Wy Physalis
-~ ™
X
. - . .
Voulez-vous exécuter I'application ?
Nom : gfc-Missions
1/E Editeur : Assodation Cocktail
e —
—
Emplacements : http:f/comue-cocktail.univ-fromte. fr
Lancé a partir du fichier JMLP télécharge
Cette application sera exécutée sans restriction d'accés, ce qui peut représenter un risgue pour
votre ordinateur et vos informations personnelles. M'exécutez cette application que si vous faites
confiance aux emplacements et a ['éditeur d-dessus,
3- Validez
[ | Me plus afficher ce message pour l'application de 'éditeur d-dessus /
g Plus d'informations [ Exécuter ] [ Annuler
L A
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I =t
ﬁ“th&mﬁumsm 4- Renseignez votre nom d’utilisateur

GFC-MISSIONS (cktipro et votre mot de passe puis validez.
2017.2.10.0 du 10/03/2017)

Utilisateur |adebiez |

Mot de Passe ; |ll|“ulllll-|| |

B Quitter | [ vaiider |

Volet 2) SAISIR UNE NOUVELLE MISSION

Section a) LES DONNEES GENERALES DE LA MISSION
[ GFC-MISSIONS - Version 2017.2.10 du 10/03/2017 15:25:35 - cktipro
& Application | % Administration| Mission Outils i« Editions 7
Numéro | | Etat] I Début | | [ |

Tire |

M\ssmnnalrel 1' AjOUtEZ une
Résid. Admin | miSSlOn

Corps | ‘

Complément|

Obsenvations ‘

avances, | @ ETAT DE FRATS paEvENT

Fin Zone Libelle Lieu Départ Lieu Arrivée

L |

2- ldentifiez I'agent concerné en

cliquant sur le point d’interrogation e R =)

& Application X A i Mission Outils p.1 Editions ? \
Numéro | | ElatyEN COURS || ENCOWRS | [7]5/3 Début 22/05/2017 13:02 @
Tiirs |ORDRE DE MISSION Fin | 22052017 | 3] | 1302 | cal
11
I Missmnnairel I I‘ @ Watit
Réswd.Admm| ‘ i
Cnrps| ‘ EI
Complément| ‘ Observations | |
Pareu| @ Exerscs|_awr |
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3- Tapez le nom de I'agent concerné
puis validez en cliquant sur la loupe

VERSION 1
23/05/2017

o

ELND0001 EL NABOULSI

BESANCON

25/01/1967

4- Sélectionnez la ligne correspondant a
I'individu recherché puis validez

@ Application ) A i Mission Outils «.) Editions ?

Numéml Etat

EN COURS

EN COURS

| B s

Dsbut | 220572007 | [ [ 1z02 |

Titre |ORDRE DE MISSION

@ Fin | zosmw | [ [ 1302 |

Missionnaire |EL NABOULSI Jihad

‘ @ Motif

Réswd.Admm|

|

Corps |

Cumplémentl

I
‘ Obsenvations | |

Payeur |

9 oréatewr [ mareyoemEz | | Bercce| w17 |

5- Renseignez tous les champs possibles
de renseigner et précisez les dates et
horaires de mission ainsi que I'objet.

UBFC®
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TR S

Type Résidence Libellé Résidence
|EESAMCON
I BESANCO

[

6- Sélectionnez la résidence
administrative (ville de I'adresse
professionnelle) puis validez.

Si le trajet adresse administrative — destination est plus long
- qu’adresse personnelle — destination, il faut prendre en compte alors
" Padresse personnelle : il faut toujours prendre en compte le trajet le
plus court.

-

N Yol

=

Sélection d'un corps

Libellé Court Libellé Long 7_ Pou r fl Itrer Ies corps de

MCFP ASMT MAITRE DE CONF EPHE-EC. CHARTES ASS-MT H
MCFP AS MAITRE DE CONF EPHE-EC. CHARTES ASSOCIE personnels dans |a ||Stel tapez

MCFP TNV MAITRE DE COMF EPHE-ECOL.CHARTES INVITE ’
MCF MED GENE MAITRE DE CONF UNIV DE MEDECINE GENERALE quelques Iettres dans I encart

MCFH AS MAITRE DE CONF. DE L' EHESS ASSOCIE ] préVU é Cet effet (Cf don née de

MCFH ASMT MAITRE DE CONF. DE L' EHESS ASSOCIE-MT /
MCF ASMT MAITRE DE CONF. DES UMIV. ASSOCI 7 =

e NATTRE D CONFERENCES DS FESS INVITE I'agent sur la documentation
MCF AS MAITRE DE CONFEﬁS DES UMIV, ASSOCIE

S RS L SR I T jointe), sélectionnez la ligne
MAITRE DE COMFEREMCES DES UMIVERSITES z .
recherchée et validez.

;
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Libell& Imprimé

UNIVERSITE BOURGOGME FRAMCHE-COMTE UNIVERSITE BOURGOGME FRAMCHE-COMTE

8- Sélectionnez UBFC si c’est a la
structure de prendre en charge

les frais, puis validez.

[ GFC-MISSIONS - Version 2017.2.10 du 10/03/201

- Application ﬁ A Mission Qutils s Editions 7

Numéro | | Etat| encors || encowrs  |[s3 Début 06/02/2017 06156

Titre|0RDREDEMISSIDN Fin | o207 [ 170

Maotif

Wizsionnaire |EL NABOULSI Jihad Commission Recherche CAC

Résid. Admin |BESANCON

Corps |MCF

Complément
e | Observations |

Pay‘eurlUEFC Créateur Audrey DI Exercice

9- Renseignez les dates et
horaires de début et de fin de la
mission, puis validez.

Section b) LE RECENSEMENT DES FRAIS ENGAGES PENDANT LA MISSION

& GFC-MISSIONS - Version 2017.2.10 du 10/03/2017 15:25:59 - chtlprod

terien?iie L e i 10- Commencez a renseigner les frais
Numéo| s7 | Et| eicoms || evcoms |5 de la mission dans les différents
Titre ‘DRDRE DE MISSION | |§| Onglets
Migsionnaire |EL NABOULST JIHAD | (@) 1]
Résid Admin [BEsancoN | (@ \ =)
Corps |MCF | @)

Complément [MAITRE DE CONFERENCES DES UNIVERSITES |

(=]
o
@
@
<

Payeur ‘UBFC | |§|

Audrey DEBIEZ Exercice 2017

TRAETS | BILETS AVANCES € ETAT DE FRAIS / PAIEVENT |

Début Fin Zone Libelle Lieu Départ Lieu Arrivée

UBFC®
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Saisie / Modification d'un
Début:  08/02/2017 | 08:56 | -I
Fin:| 0§02/2017 | [28 | o751 | \ (8]
Motif : |Transport Aller Besangon |@ 11 Renseignez les
Départ : |Besar1gor1 | Arrivée |Dijor1 | différentes
Traieti Zone - informations prévugs
mjﬁy a .cet effet, puis
ETRANGER validez.
MAYOTTE &
PROVI
Pays: | | <==Recherche

PAYS
FRAMCE PROVINCE

Devise :

Date Taux
1.00000000 MOMMAIE NATIOMALE

TRAJETS BILLETS AVANCES | € ETAT DE FRALS / PAIEMENT]

Devise

| Dbt Ei Licall

12- Ajoutez autant de
trajets que nécessaire.

Les trajets (qui impliquent un transport) sont indépendants du RDV

\\ s _ sur site. Il faut donc bien faire la distinction entre les trajets et les
\Q\‘ dans I’en-téte de la mission, car les horaires que vous renseignerez
) dans 'onglet TRAJETS sont corrélés : vous ne pouvez pas dépasser

les dates et horaires renseianés dans I’en-téte.

UBFC \‘\&7
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- r—
Saisie / Modification d'un traj x

Début: 06022017 [ o752 |
Fin: 08/02/2017  [24 16:35 | (a)
Motif : COMMISSION | [@
Départ : | | Arrivée : | |
Eléments a renseigner |
dans le cas d’un RDV
TRAET [ zONE
ETRANGER
MAYOTTE v

2

‘& Application }[{ Admil ion Mission Outils .y Editions ?
Numéro| 57 | Etat| Ewcowms || ENcowrs  []s3 pébut | 06022017 | [ [ oe:se
Titre ‘DRDRE DE MISSION | O Fin | ospz17 | ]| w2
Wissionnaire EL NABOULST JHAD | [@ Molif | commission Recherche CAC It]]
Résid. Admin |BESANCON | [@ (&)
Descriptif détaillé des trajets Aller / RDV sur
. ernvations | |
site / Retour Euece| 27 |
TRAXTS | BILETS AVANCES | (€ ETAT DE FRAIS / PATEMENT|
Début Fin Zone Libelle Lieu Départ Lieu Arrivée
06/02/2017 06:56 06/02/2017 07:51 Transport Aller Dijon
06/03/2017 07:52 06/03/2017 16:35 |PROVINCE COMMISSION e
06/02/2017 16:37 | 06/02/2017 17:20 |PrROVINCE [Transport Retour Besancon Dian |Besancon @
Devise : | MONNAIE NATIONALE | taw:[ |au  owoiness |
@ NUITS /REPAS | (ED TRANSPORTS | l TDEMT
| REPAS |
I I Repas Gratuits Admin Tarif Montant
NUTTS |
o Muits Gratuites Tarif Montant
i
I
\
Contenu i) Information sur les repas

ﬁ NUITS /REPAS | (E5% TRANSPORTS l TNDEMNITES

l I Repas Gratuits Admin Tarif Montant

13- Ajoutez autant de repas que nécessaire (si mission
réalisée pendant la période 11h14h et/ou 19h-21h) et |
dont le remboursement est demandé par I'agent (pas
de petit déjeuner remboursé).

UBFC \‘\&7
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Options possibles pour interagir sur les lignes
Modifier la quantité renseignée
Supprimer les informations renseignées
o
Recalculer le nombre affiché
E‘ Modifier le montant A rembhourser
Contenu ii) Information sur les nuits d’hétel (méme principe que § 2.2.1)
AN s Jrepas (FS3n TRANSPORTS [.::’
REPAS
l l Repas Gratuits Adrmin Tarif Montant
NUITS
Nuits Gratuites Tarif Montant
/l

— 14- Ajoutez autant de nuits d’h6tel que nécessaire (si /
mission réalisée pendant la période Oh-5h.

Contenu iii) Information sur les autres frais de transport (du type essence, métro, parking,
péage)

A NUITS /Repas | (§5gn TRANSPORTS [:3 I'.DE'v":TES‘

Type oV L K Montant, M
15- Cliquez pour ajouter des frais annexes de transport

Si 'agent s’est déplacé avec un véhicule, voir §

..‘éf_ Sil’agent s’est déplacé en achetant des billets de train ou d’avion, voir
=

c§

UBFC A\
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Libelle

ESSEMCE

Montant Frais Delise : MONMATE NATIONALE (Taux : 1.00000000)

METRO

[ S

MOTOCYCLETTE

Observations : | \ |

PARKING

FEAGE autoroute

Q valider |

[TAXL

VEHICULE DE LOCATION

WVEHICULE DE SERVICE

WVEHICULE PERSOMMNEL

2\ ==

WEHICULE TARIF SNCF

VELOMOTELUR.

16- Sélectionnez le type de transport,
indiguez le montant, puis validez.

TRAETS | EILETS

| Avances [ € ETAT DEFRALS / PAEMENT |

Début
0&8/0 0 0
06/02/2017 07:52

Fin Zone Libelle Lieu Départ Lieu Arrivée
06/0 0 0 0 ort A 0 (o] o
06/02/2017 16:36 PROVINCE ICOMMISSION

06/02/2017 16:37 |

W E &

06/02/2017 17:20 |PROVINCE [Transport Retour Besancon |Dijon Besancon

Devise : |

MONNAIE NATIONALE | Taux: 100000000 | a | 01011998 |

A NUITS /REPAS | (52 TRANSPORTS l INDEMNITES

Type

Deépart Arrivée Kms Montant Montant Paiement

17- Si nécessaire, ajouter des autres
frais de transport

UBFC
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Paragraphe (1) L’agent se déplace avec son véhicule personnel
] L Q _Juurne Ik Y L] ~
Sélection d'un moyen de transport ‘ * e — = ]
‘ I Lihelle |
1- Sélectionnez le type de véhicule utilisé Départ:_|Besancon Arrivée : |Dijon @
METRL Kms : 93.1
MOTOCYCLETTE
PARKING
PEAGE autoroute Cbservations : F
[TAXI
VEHICULE DE LOCATT
i A — Immatriculation IMarque Puissance Compagnie N Police |
EHI FERSO El
VEHICULE TARIF SNCF .
= 2- Indiquez les
b — données du
e pe de transport vous devez .
WY sclectionder un véhicule ! trajet
4- Si aucun
L. , T1 iz T3
véhicule n’est
renseigné dans la 3- Validez
base, un message
d’erreur s’affiche
[ B annuler Valider
A

W

m<ppy

> 4 32 Avenue de 'Observatoire, 25000 Besa

1]

Esplanade Erasme, 21000 Dijon

B o 1

e
Via A36
1757 € - 931km

Voir la feuille de route

Durée
59 min

Germlqney
Talomay N
+ | Majain Binges A
& i Z?.‘ ii?ri/&aint%auveur Ponta»ller;surrSaﬁne
& Pesmes Monlggney Ma'r'nay
Marsar\ngy-!acéte Lamarchg.&ur-saéne o
Options
o Ouche L@T/ Flammerans Brgns ougey, Jeoet
s ﬁ;ogscevrey Tart |'Abbave EAsome o5 Ge“ﬁ'ey _/r
r%tBruant
. | o.. Toutedistance renseignée s’appuie
¥ sur justification : joindre
L Lol . .
litinéraire Mappy.
E Itinéraire de 32 Avenue de I'Observatoirp, 25000 Besancon vers Esplanade Erasme, 21000 Dijon
Distance Carburant Péages
93,1km 10,87 € 670€

00O

Bien-étre

Mode

Services

UBFCN>
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VERSION 1
5- Aller dans le menu Administration puis Véhicules 23/05/2017

L Gestion des véhicules =

pe ['M'EHICULE DE SERVICE (@ Valides () Historisés

Imnmat. Marque
DM-951-1B

DE4s4xC  /

6- Sélectionnez Véhicule personnel

||| Gestion des véhicule: ==

Type : | WEHICULE PERSGRINED | v | @ valides () Historisés

Marque
ALFA ROMEQ
REMALILT
PEUGECT
PEUGEOT
CITROEN
REMALILT 7

DELLALLT

7- Ajoutez les données de I'agent

AGEN
PEUGEOT
OPEL
CITROEN
CITROEN
PEUGEOT
PEUGEQLT
MERCEDES
MIMNI

55|35 5|5|5|5)7|3|5)5) 55|55 35/5)3|3|5|5|35|5|5|5|3|F

|| G| S~ eo o] b ov o oy sy | o e oo oy oo o

30 Véhicules

UBFC

UNIVERSITE ;
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PSaicie 7 Modificatent

Fournisseur :

Type : | VEHICULE ER(SONNEL

Imrnstricil=tion » |

8- Sélectionnez I'agent

Compagnie : |

Police : |

| Bamuer || © vaider |

Sélection d'un fournisseur

womo e | coder [

Code MNom Prénom Qualité ville Date Maiss.
DEBQOO02 DEBIEZ AUDREY FERRIERESA ES-BOIS 22/08/1985

| 9-validez | —uno_ |
&3 Annuler ]

Saisie / Modification d'

Fournisseur : || 9 |

TR

- '~

Type : [VEHICULE PERSONNEL |

Immatriculation :

Toute utilisation du véhicule

Marque : personnel par l'agent doit faire
Puissance : l'objet d’une autorisation d’UBFC.

A ce titre, I'agent doit fournir une
copie de son permis de conduire et
de sa carte grise ou figure les

10- Renseignez les données type Immatriculation,

données puis validez \

Annuler l 2 valider

Qarque et Puissance (P6) /

7
UBFC \\& S

UNIVERSITE :
BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
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Si l'agent s’est déplacé avec son véhicule personnel et que sa
destination ne concerne qu’un seul site, assurez-vous de renseigner
AVE < un aller ET un retour sauf précision contraire (ex : covoiturage). Dans
9 tous les cas, c’est le trajet le plus court entre sa résidence
administrative ou sa résidence personnelle ET le lieu de destination

qui doit étre pris en compte.

Paragraphe (2) L’agent se déplace avec I'avion ou le train

TRAETS BLLETS || AVANCES [ i€ ETAT DEFRAIS / PAIEMENT|

Détail Type Motif / Libellé Signe y

1- Renseigner les billets
grace aux justificatifs

Montant :

Mot

Remargues]

I =

Infos Commande :

Libellé Comm Libellé Ligne Muméro Montant

Saisie d'un remboursement (Billets) ﬂ

Type de remboursement : :BILLI:‘I'S DE TRAIN x|

DéEill: |T.R.A1.N 2éme CLASSE (Payé par le Missionnaire) ( POSITIF )
R {"Gratuit™) { NELTRE )
(Création Commande) { MEUTRE )
(Payé par Etabliszsement) ( NELTRE )
(Payé par le Missionnaire) { POSITIF )
{"Gratuit™) {NEUTRE )
(Création Commande) [ MELUTRE )
(Payé par Etablissement) ( MEUTRE )
RAIM 28me CLASSE (Paye par le Missionnaire) ( POSITIF )

Ohbservations :

2- Sélectionnez le moyen de paiement
initial des billets puis validez

UBFC

UNIVERSITE :
BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
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- Gratuit / NEUTRE : mission sans frais
- Création commande / NEUTRE : frais avancés et payés par

- I'établissement via la création d’un EJ
9 ~ - Payé par établissement / NEUTRE : frais avancés et payés par
I’établissement

- Payé par le Missionnaire / POSITIF : frais avancés par I'agent

Saisie d'un remboursement (Billets) _h

Type de remboursement : :BILLI:—I"S DE TRAIN -

Détail : iTRAIN 2éme CLASSE (Payé par le Missionnaire) { POSITIF ) -

Remboursement du montant des billets au missionnaire

Montant : 16.50

Motif : | Transpart Train Aller Dijon

Observations :

Vol

3- Renseignez les données, puis validez

TRAJETS BILETS |  AVANCES | (€)ETATDEFRAIS ] PAIEMENT |

g Montant
H 4- Si les billets ont fait I'objet d’un EJ dans GFC-Dépenses, il faut T
rapprocher le billet avec la référence de I'EJ.

Montant : 15.50
Motif :  Transport Train Aller Dijon

Remarques :

Infos Commande :

Libellé Comm Libellé Ligne MNumeéro Maontant

UBFC

UNIVERSITE

BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
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Section c) LA COMPTABILISATION DE LA MISSION (BUDGETAIRE, COMPTABLE ET LOLF)

TRAJETS BILLETS AVANCES | € ETATDEFRAIS [ PAEMENT

Exer. EB Ope. Dest. Code Ana. Code Achat Mode Paiem. Imput. Mt Budg. Mt & Remb. %

B I || | [l cap
Dispo : )

DETAIL DES REMBOURSEMENTS

Type Paiement Observations

Montant / | 20.10 ‘
[Transport Aller Dijon PROVINCE TR+ NSPORTS BUS

[ 20.10 |

ETAT BUDGETAIRE

EN COURS
[ Etstdefras |
[ @uUoudaton

Libellé

[TRAIN 2éme CLASSE (Payé par le Missionnaire) - > i
Ml Lo S ayér‘ewmnm} 1- Commencez a renseigner les
imputations

& [

RIB: IBAN : FR7630004004060000017308984 - BIC : BNPAFRPPXXX - - TIT : El naboulsi jihad

| _| Saisie des données budgétaires

Opération Destination Code analytique

EBiOpération :

Destination :

Code analytique :

Quotité :

Mode de paiement :

Plan comptable :

Code achat :

I E Annuler H 2 Valider ]

UBFC
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| 4| Sélection d'une imputation budgétaire sur I'exercice 201

UB/CR/SousCR:|

Numéro opération :|

==
901 / AFFAIRES GEN
[aTale 0 AECICD LIS S,
902 /R -ED [ CP
902 /R -ED / DGEP
302 /R -ED [ES
902 /R -ED [ LECLA
902 /R -ED [ SEPT
302 /R -ED [ 5PIM
902 /R -ED
903 j COM
304 ] PEPTTE

907/ 1.1, I-SITE AG { 1, 1.2 ... [CONV-2016-0004
007/ 1.1 ISITEAG [ 1.1.2...
907/ 1.1. I-5ITE AG CONV-2016-0004
907/ 5.2. Promo UBFC inte... [CONV-2016-0004 P

/

2- Sélectionnez la ligne correspondant a I'UB, le CR et
sous-CR souhaité puis validez. Assurez-vous que la
nature de la dépense est du type FCT
(fonctionnement) => IMPUTATION BUDGETAIRE

357 557,19
T
58 695,98

&0 933,
86 A16
5ffo52,14
//78029,18
/) 102366,29

48 997,11
89 500,00
58 985,26
972,34
0,00

878 778,59
109 258,63

1916 585,48
101502543
1916 585,48
1916 585,48
1916 585,48
1916 585,48
1916 585,48
1916 585,48
1916 585,48
1916 585,48
1916 585,48
1916 585,48
1916 585,48
1916 585,48
1916 585,48

1916 5854}

CONV-20156-0003

964 009,56

954 009,56
964 009,56

l Saisie des données budgétaires (imputation sur l'exercice 2017

E.B
901 / AFFAIRES GEN

Opération Destination Code analytique Quotité

3- Sélectionnez la ligne correspondant a la destination
de la dépense => CODE LOLF

/

EB/Opération : 901 / AFFAIRES GEN / [@
Destination : -
D101 - Licence -~

0102 - Master

D103 - Doctorat

105 - Bibl. et Doc.

Code analytique :

m

LIS D106 - Science de la vie
D107 - Mathématiques
Mode de paiement : [D103 - Physique chimie :I
D109 - Physigue nucléaire -
~PTam compraole « ]
Code achat : - |

La destination doit &tre saisie.

’ & Annuler H 2 Valider ]

| [TUTORIEL-COCKTAIL] Création d’une mission
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901 / AFFAIRES GEN

Opération Destination Code analytique
D115 - Pilotage

4- Sélectionnez le moyen de paiement : par défaut 30,

EB/Opération

Destination

Code analytique -

Quotité :

Mode de paiement :

siI’agent dispose d’'un compte en France et fournit un
RIB. Si le remboursement doit se faire en devise
:[901/ Af étrangere, il faudra alors saisir un EJ.

:|D115 - Pilotage /

/

/

100,00

Plan comptable :

68 - FACTURE ETRANGERE

Code achat:

Le mode de paiement doit étre saisi.

E Annuler H 3 Valider ]

UBFC

UNIVERSITE ;
BOURGOGNE FRANCHE-COMTE

| [TUTORIEL-COCKTAIL] Création d’une mission

=
o



VERSION 1
23/05/2017

l Saisie des données budgétaires (imputation sur l'exercice 2017

Opération Destination Code analytique
901 / AFFAIRES GEM D115 - Pilotage

EB/Opération : 901 / AFFAI

3- Sélectionnez le compte comptable: par défaut
Destination : D115 -Filotage | 6256 MISSIONS => COMPTE COMPTABLE

Code analytique -

D155 - Potage.
|

Mode de paiement : |30 -BAMQUE /
/
Plan comptable ; | Y4

+|6181 - Documentation générale et administrative
6183 - Documentation technigue et pédagogique
6185 - Frais de collogues, séminaires, conférences
6251 - Voyages et déplacements du personnel

Le plan cojnpta|6254 - Frais d'inscription aux collogues

6255 - Frais de déménagement

5256 - Missions

UBFC

UNIVERSITE ;
BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
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Saisie des données budk ===

Opération Destination Code analytique
901 / AFFAIRES GEM D115 - Pilotage

EB/Opération : 901 / AFFAIRE
5- Sélectionnez le code Achats en fonction du profil

Destination : D115 - Pilotage de I'agent : => CODE NACRES

Code analytique :‘

Quotité : 100,00

Mode de paiement : |30 -BAMQUE

Plan comptable : |6256 - Missions

[ofu%i -1} T IPCA. 01 - REMBOURSEMENT DES FRAIS DE MISSIONS EN FRANCE METROPOLITAINE Personnels

¥A.01 - REMBOURSEMENT DES FRAIS DE MISSIONS EN FRANCE METROPOLITAINE Personnels
%A,02 - REMBOURSEMENT DES FRAIS DE MISSIONS A L'ETRANGER Personnels

Le code mafchdXa.03 - SUBVENTIONS FRAIS DE RECHERCHE SUR LE TERRAIN Personnels

%A,04 - AUTRES REMBOURSEMENTS DE FRAIS DE MISSIONS Personnels

A, 11 - REMBCOURSEMENT DES FRAIS DE MISSIONS EN FRANCE METROPCLITAINE Etudiants

| [TUTORIEL-COCKTAIL] Création d’une mission

UBFC%
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Opération Destination Code analytique
901 / AFFAIRES GEN D115 - Pilotage

EBiOpération : 901 / AFFAIRES GEN

6- Validez

Destination : D115 - Pilotage

Code analytique : |

Quotité : 100,00

Mode de paiement : 30 - BANQUE

Plan comptable : 6255 - Missions

Code achat :

UBFC

UNIVERSITE ;
BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
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Volet 3) IMPRIMER LES JUSTIFICATIFS

Section a) IMPRIMER L’ORDRE DE MISSION (AVANT L’EXECUTION DE LA MISSION)

& GFC-MISSIONS - Version 2017.2.10 du 10/03/2017 15:25:59 - ckilprod

% Application )%/ Administration Mission Outils ) Editions 7

Numéro| 57 |  Etat ENCOURS | ENCOWRS |[ 53 Début | 06022017 | [ | os:s6 |

Tilre | ORDRE DE MISSION |[@ Fin | osiozjoy | [l | v |

Missionnaire [EL NABOULSL JHAD | [@ Mot |commission Recherehe cac

Résid. Admin [BESANCON | (@)

Corps MCF | ‘;|

Complément MAITRE DE CONFERENCES DES UNIVERSITES | |

Payeur UBFC | @ 1- Validez Audrey DEBIEZ Exercice

TRAETS | BLLETS AVANCES | (€ ETAT DEFRAIS | PATEVENT |

EB Opé. Dest. Code Ana. Code Achat Mode Palgr. 2 Mt 3 Remb.
2017 901 / AFFAIRES GEM 30

Dispo: 191658548 €

DETAIL DES REMBOURSEMENTS MONTANT BUDGETAIRE

Type Paiement Observations
Transport Aller Dijon PROVINCE TRANSPORTS

Libellé Dépense Montant

[TRAIN 2&me CLASSE {Paye par le Missionnaire) .50 1

[TRAIN 2&me CLASSE {Payé par le Missionnaire)

|
@ Liquidation |

IBAN : FR76300040040600000 17808984 - BIC : BNPAFRPPXXX - - TIT : El naboulsi jihad

Si la mission fait I’objet d’un remboursement de frais kilométriques,
W ” . . . . . ..
~ )~ en plus de l'ordre de mission, il faudra imprimer les autorisations
d’utilisation du véhicule personnel (aller et retour) qui se générent
automatiquement

UBFC®

UNIVERSITE ;
BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
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UBFC % Ministére de I'Enseignement Supérieur et de la Recherche

Université Bourgogne Franche-Comté
Valant awtarsation dabsence

ORDRE DE MISSION

UNWERSITE N
BOURSOCHE MANCHE-DOHTE

57 M. EL NABOULS!I JIHAD

06/027201T 06:56 Grage MAITRE DE CONFEREMCES DES UNIVERSITES
06/02201T 17:20 Féz. Adm. BESAMCOM

2017 Fapewur UNIVERSITE BOURGOGHNE FRAMCHE-COMTE
Commission Recherche CAC

Remboursemenrt des trajers)

PROVINCE - DuD&/022017 D6:56 au D8/02/2017 O07:51
Besangon === Dijon Transport Alles Dijon

PROVINCE - Du0G/D2/2017 07:52 au DE/OZ2017 16:36
==z COMMIZSION

Transport : 1,60 € BUS

PROVINCE - Du 08/02/2017 18:37 au D8/02/2017 17:20
Dijon === Besangon Transport Retour Sesangon

Achars de biffers - Frais

TRAIN 2éme CLASSE (Payé par le Missionnaire) :
Transpart Train Aller Dijon

TRAIN 2éme CLASSE (Payé par le Missionnaire) :
Edliet Traln Rebour Besangon

Informations budgélaires
Enmné Budgémire Opéranion

501 / AFFAIRES GEM

Montant |

Fait 4 BESANCOMN, le 23/05/2017
L fnteresséfe)
M. JIHAD EL NABOULSI

| [TUTORIEL-COCKTAIL] Création d’une mission
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Section b) IMPRIMER L’ETAT DE FRAIS (APRES L’EXECUTION DE LA MISSION)

% Application )% Administration Mission Outils <) Editions ?

Numéro| 57 |  Etat| Encours || sienaTURe | [ |53

Debut | 08f02/2017 | [ | oe:se

Titre‘DRDREDEMISSION Fin | osp017 | [ [ w720 |

Missionnaire [EL NABOULST JHAD Motit |commisaion Recherche CaC

Résid. Admin [BESANCON

Corps ‘MG=

Complément MAITRE DE CONFERENCES DES UNIVERSITES
Observations ‘

Payeur ‘UBFC . Audrey DEBIEZ
Validez

| € ETaTOE FRAIS /PATEMENT | \

Exercice

N
Dest. Code Ana. Code Achat ModeRgi
2017 901 / AFFAIRES GEN

Mt & Remb.

iz EJX-2017-000063

Dispo: 1916556.38 €

Observations
COMMISSION

Libellé Montant
[TRAIN 2&me CLASSE (Payé par le Missionnaire)
[TRAIN 2éme CLASSE (Payé par le Missionnaire)

MONTANT BUDGETAIRE

MONTANT A REM

IBAN : FR76300040040600000178089584 - BIC : BNPAFRPPXXX - - TIT : El naboulsi jihad

UBFC%

BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
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UBFC % Ministére de I'Enseignement Supérieur et de la Recherche
L ———— Université Bourgogne Franche-Comige

ETAT DE LIQUIDATION DES FRAIS DE DEPLACEMENT

Mission 5T M. EL NABOULSI JIHAD
Début 06/02/2017 06:56 Grage MAITRE DE COMFERENCES DES UNIVERSITES
Firr 06/02/2017 17:20 Rés. Adm. BESAMCOM
Exercice 2017 FPayeur UMIVERSITE BOURGOGHE FRANCHE-COMTE
Madf Commission Recherche CAC
Remboursemenrt oes rajers)
PROVINCE - Du 08/02/2017 06:56 au DB/02/2017 07-51 BAONNAIE MATIONALE

Besangon === Djon Transport Alles Dijon

PROVINCE - Du 08/D272017 O7:52 au DE/O2/2017 16:36 AAOMAATE NA TIOMALE
==z COMMISSION

Transport : 1,60€ BUS

PROVINCE - Duw 08/D2/2017 18:37 au 08022017 17:20 MOMMAIE A TTONALE
DH|on === Bagancon Transport Retour Sesangon

Achars ole biffers - Frais

TRAIN 2éme CLASSE (Payé par le Missionnaire) : 16,50 €
Transpart Train Aller Dion
TRAIN 2éme CLASSE (Payé par le Missionnaire) : 11,00 £

Elliel Traln Retour Besangon

Informations budgéraires

Ever. | Enom Budgésairs Opdrazion M‘:’:m‘.ﬂmm’m Monmm 2
2017 | 901/ AFFAIRES GEN D115 o | ;o 525 FCT 200€ 2510€
RIB /IBAN - BNPAFRPPXXX - FRTE30004004080000017808024

Titulaire : El naboulsi jinad

Montant 2910 € A Rembourser 2910 €

Fait 3 BESANCON, le 23/05/2017
1 fnteresséfe) Le directeur de C.R. L'ordonnateur ou déléguéfe)

M. JIHAD EL NABOULSI

Certifle exact ke présent &tat de frais apres
cOntrtle ges pleces ustificatives

Ordre de mission n°57 Fage 1

UBFC~

UNIVERSITE
BOURGOGNE FRANCHE-COMTE

(%) | [TUTORIEL-COCKTAIL] Création d’une mission
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Volet 4) LiQUIDER

% Application )% Administration Mission Outils <) Editions ?

Numéro| 57 |  Etat| EncouRs || sIGNATURE Debut | 08f02/2017 | [ | og:s6
Tltre‘DRDREDEMISSIUN e Fin | ospzr | [ | 17 |
Motif

Missionnaire ‘EL MNABOULST JTHAD Commission Recherche CAC

Résid. Admin [BESANCON

Corps ‘MCF

Complément ‘MAITR.EEECWEP.ENCE DES UNIVERSITES

Observations |

Payeur UBFC Créateur Audrey DEBIEZ Exercice

AVANCES | /€ ETAT DE FRAIS / PAIEMENT Validez

Opé. Dest, Code Ana. Mt & Remb.

2017 901 / AFFAIRES GEN

£ EJX-2017-000063 || 204 | 23/05/2017

Dispo: 1916556.38 €

DETAIL DES REMBOURSEMENTS MONTANT BUDGETAIRE

Type Paiement Observations Montant
COMMISSION R TRANSPORTS
MONTANT A REMBOURSER
29.10

ETAT BUDGETAIRE

SIGNATURE

Ordre de mission @

Libellé Montant

[TRAIN 2eme CLASSE {Paye par le Missionnaire)

IBAN : FR7630004004060000017808984 - BIC : BNPAFRPPXXX - -TIT : El naboulsi jihad

2- Confirmez

Confirmez-vous |a liquidation de [a
mission ¢

UBFC%

BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
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Volet 5) RECHERCHER UNE MISSION

& Application ¥ Mission Outils i Editions 7
Numéro | Etat Il | Osm Début | | D [ | -
Titre | |[@ Fin | | | | / L d ]
iz sionnaire | | @ Wotit
Résid. Admin | | [@
coms | 0
Complément | | /

Observations J/ |
Payeur | | @ Créateur Exercice

TRAJETS | BILETS, AVANGES: | @ 55 DE AL BAIEVENT |
J/
Début Fir / Libelle Lieu Départ Lieu Arrivée
1- Cliquez sur la loupe
Devise : | Taux : | | au |
£ SION -
Exercice : 2017 - N Missi 3 Sateur :
cice [ ] | | issionnaire ‘ Eateur | | C:‘ -
. S ] e
Frais Missions : (@ * (7) AVEC (7) SANS MES MISSIONS
EtatMssion: () = @ ENCOURS  (0) TERMINEE (0) ANNULEE Charges A Payer
Etat Bugétaire : [7] = EN COURS ORDRE SIGNATURE [ LI VISEE PAYEE
Etat DP Mission : [:] EtatDP Avance : -
Zone:[* vl Pays:‘t v‘
Transport : [* v] Remboursements : [* v]
e /08 ww @
/
Motif / Observation : ‘ / | Détail rembst : [* v]
Num. Nom Prénom / Etat Mission Etat Budgétaire Début Fin Motif / Observation

2- Cherchez I'agent dans la base

[ @Exmrta Résultat ] I B annuler ] ‘ @ sélectionner

UBFC

UNIVERSITE ;
BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
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Code Mom frénom Qualité Ville RIB Date Maiss.
ELNODOO1 EL  'ABOULST EBESANCOM 25/01/1967

4- Tapez le nom de l'agent et
lancez la recherche.

3- Sélectionnez
I'agent recherché
puis validez

UBFC

UNIVERSITE ;
BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
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(|| MISSION - Recherche Avancé

Titre :

Exerdice : | 2017 v ne: ! Missionnaire : ELNABOULSI | Créateur: | | ‘ C‘ i ‘
.

o — -] ]

Frais Missions : = ) AVEC () SANS MISSIONS

EtatMission: (7) * (@ ENCOURS () TERMINEE (7) ANNULEE

Charges A Payer

Etat Bugétaire : [ * EN COURS ORDRE SIGNATURE [ LIQU

S ¥ S

VISEE PAYEE

Zone: *® - 3
l | pars: \*\ /-
Transport : [‘ ] Remboursements : [‘ / v]
EB,poérahon:‘ | . . Compte : ﬂg . /
Motif  Observation : | | Détail rembst : | = / =

Num. MNom Prénom Etat Mission Etat Budgétaire Début ¥ Fin L4 Motif / Observation
5- Lancez la recherche des
missions pour I'agent
concerné
[ [:“_‘“ﬂEKDO(tE! Résultat ] [ n Annuler ] | . Sélectionner

Exercice : | 2017 -] ne: | Missionnaire : [EL nABOULST | Créatewr : | | Cx crorctr
Titre s« v| pate:| @
Frais Missions: @ = (7) AVEC ©) sANS MES MISSIONS
EtatMission: () * @ ENCOURS () TERMINEE (7) ANNULEE Charges A Payer
EtatBugétare: [ * EN COURS ORDRE SIGNATURE [ LIQUIDEE vISEE PAYEE
EtstDPMssion:|* v EmtDPAvance: ™ v
i g e 3
Transport : [ * - Remboursements : | = -
L]
RESULTATS DE LA RECHERCHE 'Déwf,:‘;z:[, nE !

g T TTETTONT ETETTIET L=y e et T T

EL NABOULSI EN COURS 06/02/2017 06:56 06/02/2017 17:20 Commission Recherche CAC

6- Double cliquez pour
sélectionner une mission

[ 5 Eporter ésuitat |

UBFC

UNIVERSITE

BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
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